Die Altenhilfe St. Marien gGmbH ist ein katholischer Trager von stationaren Senioreneinrich-
tungen. Am Standort Bergisch Gladbach Refrath betreiben wir das St. Josefshaus Refrath. In
diesem Alten- und Pflegeheim leben ca. 184 Bewohner aller Pflegestufen. Des Weiteren be-
treiben wir am gleichen Standort eine Tagespflege mit 16 Platzen sowie ein Wohnen mit Ser-
vice.

Fur diese Einrichtung suchen wir zum nachstméglichen Termin eine qualifizierte

Fachkraft fiir die Bewohnerverwaltung (w/m/d)
in Vollzeit als Elternzeitvertretung

Ihre Aufgaben sind unter anderen die Beratung und Unterstitzung unserer Bewoh-
ner*innen/Angehoérigen vor und nach dem Einzug. Die Vertragserstellung fiir die einziehenden
Bewohner*innen liegt genauso in Threm Verantwortungsbereich wie die Verantwortung flr die
Absicherung der Heimpflegekosten. Sie erstellen Abrechnungen mittels fachspezifischer EDV.
Der regelmapige Kontakt mit den verschiedenen Kostentragern ist fur Sie selbstverstandlich.

Sie haben eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung und idealerweise bereits Berufser-
fahrung im Bereich der Alten- und Pflegeheime. Ihre Aufgaben kénnen Sie mit Eigenverantwor-
tung und -initiative gestalten. Zuverlassigkeit und eine hohe soziale Kompetenz sind fiir Sie
selbstverstandlich.

Wir bieten lhnen einen interessanten und abwechslungsreichen Arbeitsplatz in einem enga-
gierten Mitarbeiterteam. Die Vergiitung erfolgt nach den AVR Caritas inklusive einer zusatzli-
chen Altersversorgung. Wir férdern die Weiterbildung unserer Mitarbeitenden. Der Erwerb
eines Job-Rads ist moglich.

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung an:

St. Josefshaus Refrath, Junkersgut 10-14, 51427 Bergisch Gladbach,
a.kaib@stjosefshaus.org.

Fur Vorabinformationen steht Ihnen unsere Einrichtungsleiterin Frau Andréa Kaib unter der
Rufnummer 02204/47-1128 gerne zur Verfiigung.



